EVIDENCIAS GRAFICAS MENSUALES DE EJECUCCION CONTRACTUAL
MES DICIEMBRE/2025

OBLIGACION 1 Formato GOR-F-085_Registro_de_Asistencia_V02 Y GOR-F-
084 Formato_de_Acta_V02 Revision de matriculas IET 2026

nN

ACTA No. 052

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: REVISION DE DOCUMENTOS PARA EL
PROCESO DE MATRICULAS TECNICO EN PROGRAMACION DE SOFTWARE, SENA
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS ANO 2026 IET NUESTRA SENORA DE
LOURDES Y IET AGROINDUSTRIAL LEOPOLDO GARCIA

CIUDAD Y FECHA: IBAGUE 01-12-2025 HORA INICIO: HORA FIN:
06:00 AM 12:00 M
LUGAR Y/O ENLACE: TRABAJO AUTONOMO DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO:
Regional Tolima / Comercio y
Servicios

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Recibo del archivo digital comprimido Matriculas afio 2026 IET Nuestra Sefiora de
Lourdes y IET Agroindustrial Leopoldo Garcia a revisar para el proceso de matriculas
de los aprendices de grado noveno a la formacion SENA Técnico en programacion de
software afio 2026.

2. Revisar los documentos para el proceso de matriculas de los aprendices de grado
noveno a la formacion SENA Técnico en programacion de software afio 2026.

3. Cargar la documentacion revisada al espacio One Drive

4. Cierre

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
REVISAR DOCUMENTACION PARA LA MATRICULA ANO 2026 TECNICO EN PROGRAMACION
DE SOFTWARE IET NUESTRA SENORA DE LOURDES Y IET AGROINDUSTRIAL LEOPOLDO
GARCIA.

DESARROLLO DE LA REUNION
INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA MODELIA

MUNICIPIO IBAGUE
FORMACION TECNICO EN PROGRAMACION DE SOFTWARE
FICHA -3167208

ACTIVIDADES REALIZADAS:

T Se recibid por correo Institucional de parte del Instructor Carlos Espin el archivo.Zip
correspondiente a la documentacion de matriculas afio 2026 para el Técnico en
Programacion de Software de las IET Nuestra Sefiora de Lourdes del municipio de
Libano y IET Agroindustrial Leopoldo Garcia del municipio de Palocabildo — Tolima.
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La carpeta contiene los siguientes documentos:

- Oficios Radicados con la solicitud de matricula de los aprendices de grado noveno para
el Técnico en programacion de software de la Institucion Educativa Técnica Nuestra Sefiora
de Lourdes y IET Agroindustrial Leopoldo Garcia

- Documentos que se requieren segln circulares SENA de los estudiantes para el
proceso de matriculas a la formacion SENA afio 2026.

- Lista de Chequeo de la revision que realizé el Instructor Carlos Espin a la documentacion.

Carlos Espin<espin2020andres@gmail.com>
Para: ® Lady Cristina Lasso Rubiano
@ Respondio el Lun 24/11/2025 2229,
@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 22/11/2035 13:07

A Este remitente espin2020andres@gmail.com es de fuera de su organizacion.

B [ETAGROINDUSTRIAL LEOPOLDO GARCIA rar

B IET NUESTRA SENORA DE LOURDES rar

Respetados(as) sefiores(as),
Me permito remitir los documentos de matricula correspondientes a los estudiantes de las siguientes instituciones educativas:

* Institucion Educativa Técnica Nuestra Sefiora de Lourdes, municipio de Libano
* Institucion Educativa Técnica Agroindustrial Leopoldo Garcia, municipio de Palocabildo

Los documentos se adjuntan para su respectiva revision y tramite.
Quedo atento a cualquier observacién o requerimiento adicional.
Cordialmente,

Carlos Andrés Espin Alape

Instructor de Programacion de Software

SENA

Carlos Espin<espin2020andres@gmail.com>
Para: ® Lady Cristina Lasso Rubiano

CE

@ Respondi6 el Mar 25/11/2025 12:57.
@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 22/11/2035 13:00

A Este remitente espin2020andres@gmail.com es de fuera de su organizacion.

& |ETAGROINDUSTRIALLEOP.. ,  gg IETNUESTRASENORADELO.. |,

662 K8 6748
2archivos adjuntos (1 MB) & Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizzje & Descargar todo

Envio documentos faltantes de matricular, IE LEOPOLDO GARCIA Y NUESTRA SENORA DE LOURDES
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2: Se verifica los documentos de la carpeta recibida del proceso de matriculas afio 2026,
para el Técnico en programacion de software de la Institucion Educativa Técnica Nuestra
Sefiora de Lourdes municipio de Libano y IET Agroindustrial Leopoldo Garcia municipio de
Palocabildo.

Para la revision de los documentos se tiene en cuenta el manual de articulacion vigente y sus
lineamientos, circular SENA proceso de matriculas para las Instituciones Educativas
articuladas con el SENA Centro de Comercio y Servicios Regional Tolima, Programa
Articulacion con la Media.

. Carta de la Institucion Educativa firmada por rectoria donde solicite la matricula de los
estudiantes que deben relacionar con sus nombres completos, tipo y numero de documento
de identidad, correo electrénico del aprendiz y numero de teléfono, certificando que los
aprendices culminaron y aprobaron el grado 9° y que se encuentran debidamente registrados
en la plataforma SENA BETOWA, en la Agencia Publica de Empleo del SENA y estan incluidos
en el SIMAT.

. Documento de Identidad del aprendiz.

. Formato compromiso del aprendiz completamente diligenciado y firmado por el
aprendiz y su acudiente.

. Formato de Tratamiento de datos del menor debidamente diligenciado y firmado por
aprendiz y acudiente con anexo de la fotocopia del documento de identidad del acudiente.

. Documento EPS o Sisbén del aprendiz

. Certificado APE

Se verifica que la informacion entregada corresponda a la lista de chequeo que adjunta
el instructor SENA a cargo del proceso de matriculas de estas Instituciones Educativas
Articuladas.

Ademas, se revisa que el Oficio este con su nimero de radicado y el listado de los
aspirantes, para evidenciar que estén todos los que entregaron su documentacion
para su matricula afio 2026.
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3. Cargue de lainformacion revisada por el Instructor vocero del area de Programacion
de Software encargado del subir al One Drive SENA la informacién del proceso de
matriculas de la IET Nuestra Sefiora de Lourdes y IET Agroindustrial Leopoldo Garcia

R £dna Pacta Osorio Mudo:

MATRICULAS 2026 AMT

Programacidn = &
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Cargue de la informacion revisada por el Instructor SENA encargado del proceso de
matriculas de la IET Nuestra Sefiora de Lourdes afio 2026. Ficha No 1

ﬂ £dna PaclaOsorio Mufioz + MATRICULAS 2026 AMT + Programacidn - INST EDUC NUESTRA SENORA DE LOURDES
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Cargue de la informacion revisada por el Instructor SENA encargado del proceso de
matriculas de la IET Agroindustrial Leopoldo Garcia afio 2026. FichaNo 1
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CONCLUSIONES

El desarrollo de esta agenda permitié avanzar de manera organizada y eficiente en el proceso
de matriculas de los aprendices de grado noveno de la IET Nuestra Senora de Lourdes
municipio del Libano y la IET Agroindustrial Leopoldo Garcia del municipio de Palocabildo,
para su ingreso al programa Técnico en Programacion de Software del SENA en el afio 2026.
Se realizo la recepcion y revision del archivo digital suministrado, verificando la completitud
y validez de la documentacion requerida. Posteriormente, se efectud la carga del material
revisado en el espacio designado de OneDrive, garantizando su resguardo y disponibilidad.
Con estas acciones, se asegura un cierre adecuado del proceso y se fortalecen los mecanismos
de articulacion y calidad en la gestion de matriculas.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
LADY CRISTINA | INSTRUCTOR S| N Nause
LASSO AMT
RUBIANO

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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